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Die Stadt Kelheim sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Geschaftsleitung (m/w/d)

in Vollzeit fir die Verwaltung der Stadt Kelheim. Die Einstellung erfolgt unbefristet.

Zu den Aufgabenschwerpunkten zahlen im Wesentlichen die Leitung und Organisation der
Verwaltung als Vertreter des Ersten Birgermeisters, die Unterstiitzung des Ersten
Blrgermeisters als personlicher Mitarbeiter und die Beratung bei strategisch
entscheidenden Themen, Angelegenheiten des Stadtrats einschlieBlich Sitzungsdienst, die
Digitalisierung der Stadtverwaltung, Bearbeitung von Bundes-, Landes-, Bezirks- und
Kreisangelegenheiten, Angelegenheiten der Gemeindeverfassung, der Spitalstiftung, des
Bayerischen Kommunalen Prifungsverbandes. Erfahrungen im Bereich Vergaberecht und
Férderwesen sind wiinschenswert.

Voraussetzung ist die Laufbahnbefdhigung fir die 3. Qualifikationsebene, Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst,
Diplom-Verwaltungswirt (FH) bzw. ein erfolgreich absolvierter AL II/BL II.

Idealerweise haben Sie bereits Uber entsprechende Berufserfahrung in einer
vergleichbaren Position und verfiigen Uber fundierte EDV-Kenntnisse, die Fahigkeit zum
eigenverantwortlichen Arbeiten, Engagement, Verantwortungsbewusstsein,
Entscheidungsfreude, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermdgen sowie die
Fahigkeit, sich mindlich und schriftlich stets gewandt auszudrticken.

Wir bieten Ihnen ein interessantes, abwechslungsreiches und anspruchsvolles
Aufgabengebiet mit hoher Verantwortung, flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer
Gleitzeitregelung und ein angenehmes Betriebsklima. Zudem gewdhren wir die Ublichen
Leistungen des o&ffentlichen Dienstes.

Die Besoldung/Verglitung erfolgt gemaB BayBesG bzw. dem TV6D-VKA.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen. Bitte reichen Sie nur unbeglaubigte Kopien Ihrer Dokumente ein,
da eine Rilickgabe aus Kostengriinden nicht erfolgen wird. Die datenschutzrechtliche
Vernichtung nach Abschluss des Verfahrens wird zugesichert. Informationen gemafB Art.
13 DSGVO uber die Verarbeitung Ihrer Daten im Bewerbungsverfahren erhalten Sie auf
unserer Homepage unter www.kelheim.de/stellenangebote. Wir versenden keine
Eingangsbestatigungen.
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